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1. Цель и задачи библиотеки 
 

Цель:  

- организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех 

пользователей. 

Задачи:  

- привлечение новых читателей в библиотеку; 

- расширение кругозора и словарного запаса обучающихся; 

- приобщение детей к культурно-нравственным ценностям через чтение книг; 

- воспитание бережного отношения к книгам; 

- формирование у обучающихся информационной культуры и культуры чтения; 

- развитие мотивации к чтению; 

- развивать и поддерживать навыки культурного поведения. 

 

2.  Работа с библиотечным фондом 

 

№ 

п/п 

Содержание работы      Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Изучение состава фонда и анализ его использования 

Анализ уровня обеспеченности 

учебниками 

до 1 сентября педагог-

библиотекарь 

Приём и выдача учебников сентябрь-май педагог-

библиотекарь 

Инвентаризация библиотечного фонда октябрь педагог-

библиотекарь, 

 экономист 

2 Формирование, систематизация и поддержание состояния книжного 

фонда библиотеки 

 Формирование общешкольного заказа 

учебников 

февраль педагог-

библиотекарь, зам. 

директора по УВР, 

директор 

3 Комплектование фонда 

 Изъятие и списание ветхой и морально-

устаревшей литературы 

 май педагог-

библиотекарь, 

экономист 

 Приём, систематизация и техническая 

обработка новых поступлений, 

расстановка новых изданий 

по мере 

поступления  

педагог-

библиотекарь 

4 Работа по сохранности фонда 

 Согласно «Плану мероприятий по 

сохранности книжного фонда  

на 2023-2024 учебный год» 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь, 

педагоги, 

экономист 

 Согласно «Плану мероприятий по 

обеспечению обучающихся учебными 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь, 



изданиями на 2023-2024 учебный год» педагоги, 

зам. директора по 

УВР, директор, 

экономист 

 

3. Справочно-библиографическая и информационная работа 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Организация выставок с обзором 

новинок 

по мере 

поступления 

педагог-

библиотекарь 

2 Составление списков литературы, 

рекомендованных для чтения на лето 

июнь учитель русского 

языка и литературы, 

педагог-

библиотекарь 

3 Выставка книг, рекомендованных для 

самостоятельного чтения 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

4 Просмотр и чтение свежих выпусков 

газет и журналов 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

 

5 Информационный лист «Этот день в 

истории» 

ежедневно учитель русского 

языка и литературы, 

педагог-

библиотекарь 

6 Выставка книг к памятной 

литературной дате 

согласно 

дате 

учитель русского 

языка и литературы 

 

4. Работа с читателями 

 

№ 

п\п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Индивидуальная работа 

1 Обслуживание читателей на 

абонементе 

постоянно педагог-

библиотекарь 

2 Беседы о правилах пользования 

библиотекой, бережном отношении с 

книгами и учебной литературой   

сентябрь педагог-

библиотекарь 

3 Рекомендательные беседы при выборе 

книги 

по 

требованию  

педагог-

библиотекарь 

4 Подбор книг согласно заявке читателя  по 

требованию 

педагог-

библиотекарь 

5 Ведение читательских дневников с 

обучающимися 

ежемесячно педагог-

библиотекарь 

6 Беседа о прочитанной книге ежемесячно педагог-

библиотекарь 



2 Работа с педагогическим коллективом и сотрудниками ОУ 

1 Информирование педагогов о новой 

учебной, методической, 

художественной литературе  

август, 

по мере 

поступления 

педагог-

библиотекарь 

2 Оказание методической помощи и 

подбор необходимой художественной 

литературы для подготовки к уроку и 

мероприятию 

по 

требованию 

педагог-

библиотекарь 

3 Выдача книг на абонементе по 

требованию 

педагог-

библиотекарь 

3 Работа с обучающимися 

1 Обслуживание обучающихся, 

согласно расписания работы 

школьной библиотеки на абонементе 

постоянно педагог-

библиотекарь 

2 Беседы с обучающимися о правилах 

пользования книгами и культуре 

чтения книг 

сентябрь педагог-

библиотекарь 

 3 Рекомендации педагога-библиотекаря 

при выборе художественной 

литературы 

постоянно педагог-

библиотекарь 

4 Анализ читательских формуляров, 

заполнение новых 

постоянно педагог-

библиотекарь 

5 Ведение читательских дневников ежемесячно учитель русского 

языка и литературы, 

педагог-

библиотекарь 

6 Беседа о прочитанной книге ежемесячно учитель русского 

языка и литературы, 

педагог-

библиотекарь 

Массовая работа 

Книжные выставки 

1 «Знакомьтесь! Книжные новинки!»  по мере 

поступления 

педагог-

библиотекарь 

2 «Предметные недели» по дате педагог-

библиотекарь 

3 Выставки книг к памятной 

литературной дате 

по дате  педагог-

библиотекарь 

4 «Школьные истории» сентябрь педагог-

библиотекарь 

5 «Основы безопасности 

жизнедеятельности» 

сентябрь педагог-

библиотекарь 

6 «Учитель! Перед именем твоим 

позволь смиренно преклонить 

колени!»  

октябрь педагог- 

библиотекарь 



7 «Книги-юбиляры» 

«Писатели-юбиляры» 

октябрь, 

январь 

педагог- 

библиотекарь 

8 «Что? Где? Почему?» ноябрь педагог- 

библиотекарь 

9  «Мы будем вечно прославлять ту 

женщину, чьё имя – Мать»  

ноябрь педагог-

библиотекарь 

10 «День героев Отечества» декабрь педагог-

библиотекарь 

11 «Вкусные истории» декабрь педагог-

библиотекарь 

12 «Зимнее волшебство» декабрь педагог-

библиотекарь 

13 «В краю моём история России» (ко 

дню образования Самарской 

губернии). 

январь педагог-

библиотекарь 

14 «Звери и птицы на книжных 

страницах» 

январь педагог-

библиотекарь 

15 «Нескучная наука»  февраль педагог-

библиотекарь 

16 «Добрый мир любимых книг" 

 

февраль педагог-

библиотекарь 

17  «Живое слово мудрости духовной»  март педагог-

библиотекарь 

18 «Души прекрасные порывы…» 

(всемирный день поэзии) 

март педагог-

библиотекарь 

19 «Библиотека – территория здоровья» 

(ко дню здоровья) 

апрель педагог-

библиотекарь 

20 «Любимые книги детства»  апрель педагог-

библиотекарь 

 

21 «Бессмертный полк литературных 

героев». Акция «Читаем детям о 

войне»  

май педагог-

библиотекарь, 

педагоги ОУ 

 

22 «Славься, Отечество…» 

 

июнь педагог-

библиотекарь 

23 «В дни каникул не скучай, бери книгу 

и читай!» 

июнь педагог-

библиотекарь 

24 «Путешествие по миру» июль педагог-

библиотекарь 

 

25 «Незаслуженно забытые» 

«Мир фантастики и приключений» 

август 

 

педагог-

библиотекарь 

 



Беседы 

1 «Этот день в истории» по дням педагог-

библиотекарь 

2 «Добро пожаловать в библиотеку»     

 

  

сентябрь педагог-

библиотекарь 

3 «Основы безопасности 

жизнедеятельности» 

сентябрь педагог-

библиотекарь 

4 «Правила ведения читательского 

дневника» 

сентябрь педагог-

библиотекарь 

5 «Уроки этикета» ноябрь педагог-

библиотекарь 

6 «Права и обязанности» декабрь педагог-

библиотекарь 

7 Беседы о прочитанных книгах ежемесячно педагог-

библиотекарь 

8 «Уроки безопасности» май 

 

педагог-

библиотекарь 

9 «Что читать летом?» май педагог-

библиотекарь 

 

Коллективные мероприятия 

1 «День воинской славы»  по дате педагог-

библиотекарь 

2 «Р. Гамзатов – певец добра и 

человечности…» 

сентябрь педагог-

библиотекарь 

3 Конкурс чтецов «Литературная осень»  октябрь 

  

педагог-

библиотекарь 

4 «Живое слово В.П. Астафьева» октябрь педагог-

библиотекарь 

5 «Мы будем вечно прославлять ту 

женщину, чьё имя - Мать» 

ноябрь  педагог-

библиотекарь 

6 Читательская конференция по книге 

«Матерь Человеческая» 

декабрь  педагог-

библиотекарь 

7 «В краю моём история России»» (ко 

дню образования Самарской 

губернии) 

 

январь педагог-

библиотекарь  

8 «Живая классика»  февраль педагог-

библиотекарь 

9  «Кирилло-Мефодиевские чтения» 

(школьный тур) 

март-апрель педагог-

библиотекарь 

10 «Читаем детям о войне»  май-июнь педагог-

библиотекарь 

11 «Солнце русской поэзии» июнь педагог-



библиотекарь 

12  «Смотрим фильм - читаем книгу» август педагог-

библиотекарь 

 

5. Повышение квалификации 

 

1 Участие в совещаниях и вебинарах в течение 

года 

педагог- 

библиотекарь 

2 Ознакомление со специальными 

журналами, брошюрами 

в течение 

года 

педагог- 

библиотекарь 

3 Активное самообразование в области 

информационной культуры 

в течение 

года 

педагог- 

библиотекарь 

 

6. Взаимодействие с библиотеками  

 

1 Городская детская библиотека им. А. 

Макаренко 

согласно 

плану 

педагог-

библиотекарь, 

сотрудники 

городских 

библиотек 

2 Городская библиотека им. Н. 

Некрасова 

согласно 

плану 

педагог-

библиотекарь, 

сотрудники 

городских 

библиотек 

3 «Литрес» на 

основании 

договора 

 

4 НЭБ на 

основании 

договора 

 

5 Цифровая библиотека «Дигитека» на 

основании 

письма 

 

Педагог-библиотекарь                                                                           Холодова И.А. 

 


